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Manual de Emissao de Certiddo de Tempo de Contribuicéo
O que é este servigo?

e E a certificacdo do tempo de contribuicdo prestado ao Regime Préprio de Previdéncia Social do Municipio de Maracaju, expedida para
ex-servidores, com a finalidade de averbag¢do em outro regime de previdéncia, conforme Portaria n® 1.467/2022.

Quem pode utilizar este servigo?

e Ex-servidores efetivos do Municipio de Maracaju, que eram vinculados ao Regime Préprio de Previdéncia Social - FUNPREVMAR
Caracteristica do servigo:

e Presencial e online

Detalhamento dos Documentos do Processo:

Atividade/ Documento Detalhamento da Atividade/Documento Responsaveis pela Atividade/Documento
1. Requerimento Servidor requere junto a Funprevmar, a Proprio servidor
emissdao da CTC. Anexando os documentos
obrigatorios: cépias do RG, CPF, Titulo de
Eleitor, Comprovante de Residéncia, no caso
de revisdo ou 22 via de CTC, anexar a CTC
original anteriormente emitida e a declaragéo
emitida pelo regime previdenciario a que se
destinava a CTC com as informacdes sobre a
certidao ter sido utilizada para a concessao de
qualquer beneficio previdenciario

2. Histérico Funcional do Servidor O Histérico Funcional é feito a partir das Confeccao e Assinatura: Analista
portarias e demais processos que se Previdenciario

encontram dentro da pasta funcional do
servidor que é solicitada por meio de oficio ao
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departamento de Recursos Humanos da
entidade em que esta vinculado. E deve
indicar a data de admissédo em cargo efetivo,
as alteragdes na carreira e mudancas de
cargos efetivos e comissionados dentro do
ente, e/ou cedéncias para outros 6rgaos e
entidades, assim como periodos de contrato
com a Administracdo Municipal utilizados na
obtencdo de vantagens, os periodos de
auxilio doenca/incapacidade temporario, as
licencas e as concessodes de férias.

Conferéncia e Assinatura: Diretor
Administrativo e de Beneficios, Diretor
Presidente, Supervisor de Administracao da
Prefeitura ou Presidente da Camara de
Vereadores.

3. Relagédo das Remuneragdes

Levantamento de todas as remuneracoes € 0s
salarios de contribuicdo de todo o periodo
contributivo do servidor no érgao

Confeccao e Assinatura: Analista
Previdenciario

Conferéncia e Assinatura: Diretor
Administrativo e de Beneficios e Diretor
Presidente

4. Emisséao da Certidao de Tempo de
Contribuicéao

Descricao da contagem dos tempos de
contribuigdo do servidor no 6rgdo ao qual
esteve vinculado.

Constara na CTC a discriminagéo do tempo
de efetivo exercicio das fungdes de magistério
na educacéo infantil, no ensino fundamental e
médio, a especificagdo do exercicio do tempo
especial na condicdo de segurado com
deficiéncia e seus graus, e em atividades sob
condicdes especiais que prejudiquem a saude
ou a integridade fisica ou com efetiva
exposicao a agentes quimicos, fisicos e
bioldgicos prejudiciais a saude.

Confeccao e Assinatura: Analista
Previdenciario

Conferéncia e Assinatura: Diretor
Administrativo e de Beneficios e Diretor
Presidente




